& PGNIG | TERMIKA

GRUPA[IITT]
Rodzaj Oznaczenie Wydanie: llos¢ lloé¢ stron:
dokumentu: dokumentu: zatgcznikow:
Regulamin R-023 6 0 1(17)
Jednostka odpowiedzialna za Wiasciciel dokumentu: Wazny od:
dokument:
Departament Zakupow Dyrektor Departamentu Zakupéw | 2023-02-28

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN W GRUPIE KAPITALOWEJ

PGNiG TERMIKA

SPIS TRESCI:
O U 2
- | = T P PSPPSR 2
2.1 Progi KWOTOWE. ......ooiiii ettt e e et e e e e enee e e e enneeeeeas 2
B =0 o= S 2
VA= \VYZ= 13 (01T ol o 4 1=T VA (o] o4 - T 4
4.1  Przygotowanie i przeprowadzenie Postepowania zakupowego ...........ccccceeiieieeinineenns 4
4.1.1 Zasady przygotowania Postepowania zakKupOWegO ..........ccovvcviviieeieeeeiniiiieeeeee e 4
4.1.2  Opis przedmiotu ZamOWIENIA............ccoecuuriiiiie e e e e e 5
4.1.3  Tryby udzielania ZamOWIEN..........coou i 5
414 Przetarg Nie0graniCZONY ..........ooi i 6
4.1.5  Przetarg ograniczony (z mozliwoscig przeprowadzenia negocjacji)..........cccceerruneen. 6
41.6  Zamowieni€ Z WOINEJ FeKi .......ccuuiiiiiiiiiee e 7
417  Zapylanie OferfOWE ......coooo i 7
4.2  Wymagania dotyczgce WYKONAWCOW ...........cceirieeiiiiiiiiiiiieeeeesiieiiieeeeeeessssneeeeeeaeeseennnnes 8
4.2.1 Warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym oraz kryteria oceny ofert................. 8
422 Dokumenty sktadane w Postepowaniu zakupowym ..........ccccceeriiiieniiiene e 9
4.3  Wybor NajkorzystniejSzej Oferty ........coocueiiiiiiii et 10
4.3.1 Sktadanie ofert i Wadium ..........cccoo i 10
43.2 OtWarCie OFErt ... et 11
4.3.3  OmMylki W OfertaCh ......oeeiiiii e 11
VT N S ¥ V- oo J 011 - I 07 =1 o - LSRR 12
4.3.5  Przestanki WYKIUCZENIA. .......cooo i 12
4.3.6  OdrzuCeni@ OfErty ........oooiiiiiii e 13
v G T AN \\[=To To T3 = Vo T F= 1 o | (o 117 T 13
4.3.8  AuKCja elektroniCZNa...........oeiiiiie e 14
4.3.9  Wybodr NajkorzystniejsSzej Oferty .......c..eee i 15
4.3.10 Uniewaznienie Postepowania ZakKupPOWEJO ............ccuvriiireeeeeieiiiiieeeee e e e eeieeeeeens 15
4.4  Odwotanie i dokumentacja Postepowania zakupowego ..........ccceevvveeericiiieeeesiieee s 16
441 Procedura OdWOIAWEZA ...........eiiiiiiiie e 16
442  Zamowienia do kwoty nizszej niz 5.000 PLN - procedura uproszczona................ 16
4.4.3 Umowa zakupowa /UmMOWa FaMOWA ............ccoeeeiuuriieeeeeeeeeeitieeeeeeeeeeeearaeeeeaeee e 17




Oznaczenie Dokumentu: Tytuk: Wydanie:

R-023 Regulamin udzielania Zamoéwien w Grupie Kapitatowej PGNiG TERMIKA 6

1

Cel

Celem niniejszego Regulaminu jest opisanie dziatan zwigzanych z wyborem Wykonawcy Dostaw,
Ustug lub Robdét budowlanych w procesie udzielania Zamoéwien oraz wybranych dziatah
zwigzanych z realizacjg umowy w Grupie Kapitatowej PGNiG TERMIKA.

2

Zakres

Niniejszy dokument okresla zasady, tryby i sposdb udzielania Zamowien w Grupie Kapitatowe;j
PGNiG TERMIKA na Dostawy, Ustugi lub Roboty budowlane w odniesieniu do Zamdwien,
ktérych Wartos¢ szacunkowa jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2) Ustawy (progi ustawowe).

2.1

1.

Progi kwotowe

W przypadku udzielenia Zamowienia, ktérego Wartos¢ szacunkowa jest mniejsza niz
5.000 PLN dla zakupu materiatdéw/czesci zamiennych i gotowych doébr inwestycyjnych
stosuje sie postanowienia pkt 4.4.2 Regulaminu natomiast dla zakupu Ustug i Robot
budowlanych stosuje sie odpowiednio postanowienie pkt 4.1.7 Regulaminu.

W przypadku udzielenia Zaméwienia dla zakupu materiatéw/czesci zamiennych i gotowych
doébr inwestycyjnych, ktérego Wartos¢ szacunkowa wynosi co najmniej 5.000 PLN, lecz
nie przekracza lub osigga kwote 20.000 PLN, stosuje sie postanowienie pkt 4.1.7
Regulaminu.

. W przypadku udzielenia Zamoéwienia dla zakupu Ustug i Robét budowlanych, ktérego

Wartos¢ szacunkowa jest mniejsza lub rowna kwocie 20.000 PLN, stosuje sie
postanowienie pkt 4.1.7 Regulaminu.

W przypadku udzielenia Zamowienia, ktérego Wartos¢ szacunkowa jest wyzsza niz kwota
20.000 PLN, lecz nie osigga wartosci Progow ustawowych, nalezy stosowaé
postanowienia niniejszego Regulaminu.

W przypadku udzielania Zamoéwienia, ktérego Wartos¢ szacunkowa jest réwna lub wyzsza
niz wartosci Progéow ustawowych, stosuje sie ,Instrukcje udzielania Zamoéwien
sektorowych w GK PGNiG TERMIKA”, ,Regulamin pracy Komisji przetargowej i Komis;ji
ds. Wstepnych konsultacji rynkowych w Grupie Kapitatowej PGNiG TERMIKA” oraz inne
powszechnie obowigzujgce przepisy.

Definicje

Cena - wartos¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktérg Zamawiajgcy jest

zobowigzany zapfaci¢ Wykonawcy za towar (Dostawe), Ustuge lub Robote budowalng,

w cenie nie uwzglednia sie podatku od towardéw i ustug;

Dyrektor Departamentu/Biura Zakupow - Dyrektor Departamentu/Biura wiasciwego ds.

zakupow w Spoice lub w Spotce zaleznej;

Dostawa - nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegdlnosci na podstawie

umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy lub leasingu;

Grupa Kapitatlowa PGNiG TERMIKA (GK PGNiG TERMIKA) - nalezy przez to rozumie¢
2
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PGNiG TERMIKA SA oraz Spofki zalezne, kontrolowane bezposrednio lub posrednio
przez PGNiIiG TERMIKA SA,;

5) Grupa Kapitatowa (GK) - nalezy przez to rozumie¢ PGNiG TERMIKA SA oraz Spé&tki
zalezne, kontrolowane bezposrednio lub posrednio przez PGNiG TERMIKA SA,;

6) Instrukcja dla Wykonawcow - Instrukcja okreslajgca zasady udzialu Wykonawcy
biorgcego udziat w Postepowaniu, zawierajgca wymagania i warunki, na ktérych zostanie
wykonane Zamowienie;

7) Najkorzystniejsza oferta - oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans Ceny lub Ceny
i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia lub wiasciwosci
Wykonawcy;

8) Oferta czesciowa - oferta przewidujgca, zgodnie z Instrukcja dla Wykonawcow,
wykonanie czesci Zamowienia;

9) Platforma przetargowa - narzedzie informatyczne wspierajgce proces udzielania
Zamowien w Spoice;

10) Postepowanie zakupowe (Postepowanie) - proces majgcy na celu dokonanie wyboru
Wykonawcy dla realizacji Zamowienia, prowadzony w oparciu o postanowienia
Regulaminu lub przepisy Kodeksu cywilnego;

11) Regulamin — niniejszy Regulamin w oparciu, o ktéry udzielane sg Zaméwienia w Grupie
Kapitatowej PGNiG TERMIKA

12) Roboty budowlane - wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych,
lub obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane
(teks jednolity Dz.U. z 2016 r, poz. 290 z pézn. zm.);

13) Umowa zakupowa — umowa zawarta miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg wybranym
w wyniku przeprowadzonego Postepowania zakupowego;

14) Umowa ramowa - umowa zawarta miedzy Zamawiajgcym a jednym lub wiekszg liczbg
Wykonawcéw wybranymi w wyniku przeprowadzonego Postepowania zakupowego, ktérej
celem jest ustalenie warunkdéw dotyczgcych Zamowien, jakie mogg zosta¢ udzielone
Wykonawcom w okresie obowigzywania Umowy ramowej, z okresleniem przewidywanych

ilosci i/lub cen;

15) Ustuga - wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg Roboty budowlane
lub Dostawy;

16) Ustawa lub PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych;

17) Wartos¢ szacunkowa - catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy (bez podatku
od towardw i ustug) wyrazone w pienigdzu polskim, ustalone z nalezytg starannoscig
wedtug sredniego kursu ztotego w stosunku do euro ogtoszonego na podstawie art. 3 ust.
2 pkt 2) Ustawy (budzet);

18) Wstepne konsultacje rynkowe Konsultacje rynkowe - procedura majgca na celu
umozliwienie wymiany i pozyskania informaciji, opinii i doswiadczen, dotyczgcych
mozliwosci technicznych, technologicznych, organizacyjnych, prawnych i faktycznych
realizacji Zaméwienia, prowadzona przed opublikowaniem Postepowania w celu
pozyskania informaciji, ktére mogg by¢ wykorzystane do sporzgdzenia opisu przedmiotu
zamowienia, Instrukcji dla Wykonawcéw oraz warunkoéw umowy, jak réwniez
poinformowania Wykonawcéw o planach i wymaganiach dotyczgcych Postepowania
zakupowego;

19) Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie Zamdwienia sama
lub wspdlnie z innymi Wykonawcami, ktéra ztozyta oferte lub zawarta Umowe zakupowa
lub Umowe ramowag;
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20) Zamawiajacy - PGNiG TERMIKA SA lub spotki z Grupy Kapitatowej PGNiG TERMIKA,;

21) Zamoéwienie — Umowa zakupowa/Umowa ramowa/Zaméwienie do Umowy
ramowej/Zamowienie zakupu /Zlecenie zawarte pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcag
bedace wynikiem przeprowadzonego Postepowania zakupowego, ktérego przedmiotem
sg Dostawy, Ustugi lub Roboty budowlane;

22) Zamoéwienie do Umowy ramowej — zamodwienie wystawione na podstawie
obowigzujgcej Umowy ramowej przez Zamawiajgcego, w ktorym kazdorazowo ustalony
jest zakres rzeczowy Ustug, Dostaw lub Rob6t budowlanych z Wykonawca. Stanowi ono
przedmiot odrebnego odbioru i rozliczen, wedtug cen i zasad okreslonych w Umowie
ramowej;

4 Zawartos¢ merytoryczna

4.1 Przygotowanie i przeprowadzenie Postepowania zakupowego
4.1.1 Zasady przygotowania Postepowania zakupowego

1. Postepowanie zakupowe przygotowywane i prowadzone jest z poszanowaniem zasad
proporcjonalnosci, przejrzystosci, celowosci, gospodarnosci, rzetelnosci, uczciwej
konkurencji i réwnego traktowania Wykonawcow przy zachowaniu interesu Grupy
Kapitatowej PGNIiG TERMIKA a takze z uwzglednieniem efektow jakosciowych,
spotecznych i srodowiskowych.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem Postepowania zakupowego
wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

3. Postepowania zakupowe jest jawne z zastrzezeniem pkt 4.3.2 ppkt 2 i 4 Regulaminu.

4. Postepowanie zakupowe prowadzone jest za posrednictwem Platformy przetargowej,
poczty elektronicznej lub w formie pisemnej — zgodnie z wymogami Regulaminu
wskazanymi ponize;j.

5. W Postepowaniu zakupowym oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg zgodnie z wyborem Zamawiajgcego za
posrednictwem Platformy przetargowej, poczty elektronicznej lub w formie pisemne;.

6. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za posrednictwem poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

7. Postepowanie zakupowe prowadzi sie w jezyku polskim. W uzasadnionych przypadkach
Zamawiajagcy moze wyrazi¢ zgode na ziozenie oferty, oswiadczen oraz innych
dokumentow rowniez w jednym z jezykow powszechnie uzywanych w handlu
miedzynarodowym.

8. Oswiadczenia, dokumenty, wyjasnienia Ilub zawiadomienia sktadane w toku
Postepowania zakupowego przez Wykonawce w odpowiedzi na wezwanie
Zamawiajgcego, sg przekazywane za pomocg Platformy przetargowej lub za
posrednictwem poczty elektronicznej w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
Oswiadczenia, dokumenty, wyjasnienia lub zawiadomienia, o ktérych mowa powyzej,
uwaza sie za ztozone z chwilg, gdy ich tre$¢ dotarta do Zamawiajgcego przed uptywem
terminu wskazanego przez Zamawiajgcego.

9. Jezeli dopuszcza sie udzielenie Zaméwienia w czesciach i w zwigzku z tym mozliwosé
sktadania ofert cze$ciowych, na podstawie, ktdrych udzieli¢ mozna odrebnych Zamowien,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

wartoscig Zamoéwienia jest tgczna wartos¢ poszczegolnych czesdci Zamowienia.

Wartos¢ szacunkowg okreslona jest z najwyzszg starannoscig, z uwzglednieniem
biezgcej sytuacji rynkowej oraz innych dostepnych informac;ji.

Przed wszczeciem Postepowania Zamawiajgcy moze dokonaé badania rynku poprzez
skierowanie zapytania o informacje, ktdére pozwala na doprecyzowanie wymagan
Zamawiajgcego odnosnie przedmiotu Zamowienia, oszacowanie wartosci Zamowienia
i dobér optymalnego trybu udzielenia Zaméwienia. Badanie rynku polega na pozyskaniu
informacji o Wykonawcach mogacych zrealizowaé dany przedmiot Zamowienia,
ich liczbie, mozliwosciach podazowych, ofercie cenowej, mozliwych terminach realizacji
Zamowienia, uwarunkowaniach rynkowych majgcych wptyw na realizacje przedmiotu
Zamoéwienia oraz innych warunkach handlowych, w tym parametrach technicznych
i jakosciowych.

Zamawiajacy przed wszczeciem Postepowania zakupowego moze przeprowadzic¢
Wstepne konsultacje rynkowe.

Wstepne konsultacje rynkowe prowadzi sie w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie potencjalnych wykonawcow i oferowanych przez nich
rozwigzan.

Wstepne konsultacje rynkowe przeprowadza sie z podmiotami, ktére zapewniajg
Zamawiajgcemu uzyskanie informacji niezbednych do wiasciwego przygotowania
Postepowania.

Zamawiajgcy zamieszcza informacje o zamiarze przeprowadzenia Wstepnych konsultaciji
rynkowych oraz o ich przedmiocie na swojej stronie internetowej / Platformie przetargowe;j.
O zamiarze przeprowadzenia Wstepnych konsultacji rynkowych Zamawiajgcy dodatkowo
moze poinformowaé znane sobie podmioty, ktdére ze wzgledu na rodzaj i zakres
prowadzonej dziatalnosci odpowiadajgcej przedmiotowi ogtoszonych Wstepnych
konsultacji rynkowych mogg by¢ zainteresowane udziatem w nich.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zakonczenia Wstepnych konsultacji rynkowych na
kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

41.2 Opis przedmiotu Zaméwienia

1.

Przedmiot Zamowienia okresla sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
obiektywnych cech technicznych, jakosciowych Iub wymagan funkcjonalnych,
a w odniesieniu do Robdt budowlanych na podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot. Przedmiotu i warunkéw
Zamowienia nie wolno okreslaé w sposoéb, ktéry mégtby utrudnia¢ uczciwg konkurencije
oraz zawezac rynek Wykonawcdow bez uzasadnionej przyczyny.

Dopuszcza sie opis przedmiotu Zamdwienia przez wskazanie znakow towarowych,
patentow lub kraju pochodzenia.

41.3 Tryby udzielania Zamoéwien

1.

Zamowienia udziela sie trybie:

1) przetargu nieograniczonego,

2) przetargu ograniczonego (z mozliwoscig przeprowadzenia negocjaciji),
3) zamdwienia z wolnej reki,

4) zapytania ofertowego,

5) zapytania o cene — procedura uproszczona.
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2. Podstawowym trybem, w ktérym prowadzone jest Postepowanie zakupowe jest przetarg
nieograniczony.

41.4 Przetarg nieograniczony

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia Zamodwienia, w ktérym w odpowiedzi
na publiczne ogtoszenie o zamowieniu, oferty moga ztozy¢ wszyscy Wykonawcy, ktorzy
chcag wzigé w nim udziat.

2. Wszczecie Postepowania zakupowego nastepuje w momencie zamieszczenia ogtoszenia
o Zamoéwieniu wraz z Instrukcjg dla Wykonawcdéw na Platformie przetargowe;.

3. Po wszczeciu Postepowania zakupowego, w celu zwiekszenia liczby Wykonawcow,
ktérzy ztozg oferty w Postepowaniu, Zamawiajgcy moze kontaktowac sie z potencjalnymi
Wykonawcami, informujgc ich o toczgcym sie Postepowaniu, w szczegdlnosci moze
korzysta¢ z bazy wykonawcéw jakg dysponuje Zamawiajgcy oraz bazy udostepnionej
przez Platforme przetargowa.

4. Zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert dokonaé
zmiany tresci ogtoszenia o Zaméwieniu lub Instrukcji dla Wykonawcow. O dokonanej
zmianie informuje sie niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw, poprzez zamieszczenie
informaciji na Platformie przetargowej.

5. W przypadku, gdy Wykonawca zwraca sie do Zamawiajgcego O wyjasnienie tresci
ogtoszenia o Zamowieniu lub Instrukcji dla Wykonawcow i jej zatgcznikbw Zamawiajgcy
moze udzieli¢ odpowiedzi. Udzielajgc odpowiedzi Zamawiajgcy przekazuje tresé
zapytania wszystkim  Wykonawcom, zamieszczajagc jednoczesnie odpowiedz
na Platformie przetargowej. Zamawiajagcy nie ujawnia informac;ji, ktéry z Wykonawcéw
skierowat zapytanie.

6. W ftrybie przetargu nieograniczonego Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert

z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty z tym, ze termin

ten wynosi minimum 5 dni roboczych od dnia zamieszczenia ogtoszenia o Zamowieniu

oraz Instrukcji dla Wykonawcow.

Po wszczeciu Postepowania Zamawiajgcy moze przedituzy¢ termin sktadania ofert.

Termin zwigzania ofertg wynosi, co najmniej 60 dni od dnia ztozenia ofert. Zamawiajacy

majgc na uwadze przedmiot i zakres Zamowienia oraz termin realizacji moze wyznaczyc¢

krotszy lub dtuzszy termin zwigzania oferta.

9. Przed uptywem terminu zwigzania ofertg Zamawiajgcy moze zwrdcic¢ sie do Wykonawcow
o0 wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg. Wykonawca moze
przediuzyc¢ termin zwigzania ofertg z wtasnej inicjatywy.

®© N

4.1.5 Przetarg ograniczony (z mozliwoscia przeprowadzenia negocjacji)

1. Przetarg ograniczony z mozliwoscig przeprowadzenia negocjacji to tryb udzielenia
Zamoéwienia, w ktérym w odpowiedzi na zaproszenie Wykonawcy sktadajg oferty/oferty
wstepne. Negocjacje z Wykonawcami majg miejsce po ztozeniu ofert wstepnych, a przed
ztozeniem ofert ostatecznych.

2. Zamawiajgcy wszczyna Postepowanie zakupowe w trybie przetargu ograniczonego za
posrednictwem Platformy przetargowej lub za posrednictwem poczty elektronicznej,
przekazujgc wybranym przez siebie Wykonawcom Instrukcje dla Wykonawcow.

3. Termin skfadania ofert /ofert wstepnych w przetargu ograniczonym nie moze by¢ krétszy
niz 4 dni robocze od zaproszenia do ich sktadania.
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Przed wszczeciem negocjacji lub w ich toku Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow
przediozenia na pismie propozycji przedmiotu i zakresu zagadnien objetych negocjacjami.
Zamawiajgcy zaprasza do udziatu w negocjacjach Wykonawcéw, wskazujgc dla kazdego
z nich termin i miejsce negocjacji. Zamawiajgcy przeprowadza negocjacje z kazdym
z Wykonawcow oddzielnie. Negocjacje majg charakter poufny.

Negocjacje mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci przedmiotu Zaméwienia, warunkow i sposobu
realizacji Zamowienia, Ceny, terminu realizacji. Zamawiajgcy moze przeprowadzic¢ kolejng
ture/tury negocijaciji.

Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcéw, z ktérymi prowadzit negocjacje do sktadania ofert.
Zapraszajgc do sktadania ofert Zamawiajgcy przekazujgc zmodyfikowang po
negocjacjach Instrukcje dla Wykonawcéw.

Termin zwigzania ofertg wynosi, co najmniej 60 dni od dnia ztozenia ofert. Zamawiajgcy,
majgc na uwadze przedmiot i zakres Zaméwienia oraz termin realizacji, moze wyznaczyc¢
krétszy lub diuzszy termin zwigzania oferta.

Przed uptywem terminu zwigzania ofertg Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow
o0 wyrazenie zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg. Wykonawca moze
przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg z wtasnej inicjatywy.

4.1.6 Zamoéwienie z wolnej reki

oW

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia Zamdwienia, w ktorym udziela sie Zamowienia
po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

Wszczecie Postepowania w trybie zamowienia z wolnej reki nastepuje w wyniku
przekazania wybranemu Wykonawcy zaproszenia do ztozenia oferty i negocjac;ji.
Negocjacje prowadzone sg w celu ustalenia wszystkich warunkow realizacji Zamowienia.
Do Postepowan prowadzonych w trybie zamowienia z wolnej reki nie majg zastosowania
postanowienia Regulaminu dotyczgce prowadzenia Postepowania z wykorzystaniem
Platformy przetargowej, wnoszenia wadium, a takze przygotowania Instrukcji dla
Wykonawcéw wraz z zatgcznikami.

Do Postepowan prowadzonych w trybie Zamowienia z wolnej reki wymaga sie ztozenia
przez Wykonawce formularza ,Oferta” lub oferty Wykonawcy.

4.1.7 Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia Zamowienia stosowany dla Zamoéwien dotyczgcych:
zakupu materiatéw/czesci zamiennych i gotowych dobr inwestycyjnych o Wartosci
szacunkowej od 5.000 PLN do Wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej lub osiggajgcej
kwote 20.000 PLN,

zakupu Ustug i Robdét budowlanych o Wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej lub
osiggajgcej kwote 20.000 PLN, w ktérym Zamawiajgcy kieruje do wybranych
Wykonawcéw, zaproszenie do skiadania ofert w trybie zapytania ofertowego
(uproszczona wersja Instrukcji dla Wykonawcow), w ktérym zwraca sie o podanie Ceny
albo Ceny i innych czynnikéw na podstawie, ktérych dokonana zostanie ocena ofert.
Zaproszenie do skitadania ofert w trybie zapytania ofertowego powinno zawierac,
co najmniej przedmiot Zamowienia, jego zakres, wymagany termin i warunki
realizacji/dostawy, termin sktadnia ofert, kryteria oceny oraz wymég ztozenia co najmniej
dokumentdéw wskazanych w pkt 4.2.2 pkt 1 ppkt 2-3.
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Zaproszenie wysylane jest za posrednictwem Platformy przetargowej lub pocztg
elektroniczna.

W trybie zapytania ofertowego termin skfadania ofert wynosi minimum 3 dni robocze, od
wystania zaproszenia do ich skfadania.

Sktadanie ofert odbywa sie za posrednictwem Platformy przetargowej lub poczty
elektronicznej, w zaleznosci od sposobu wystania zaproszenia. W uzasadnionych
sytuacjach oferty mogg byc¢ sktadane w formie pisemne;j.

W  przypadku, gdy oferta jest niekompletna, Zamawiajgcy wzywa Wykonawce
do uzupetnienia oferty.

Wykonawcéw, ktorych oferty nie podlegajg odrzuceniu, Zamawiajgcy moze zaprosic¢
do negocjacji handlowych, wskazujgc termin na ztozenie ofert ostatecznych.
Wykonawca, ktéry ztozyt Najkorzystniejszg oferte jest o tym zawiadamiany przez
Zamawiajgcego. Pozostali Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu,
sg informowani o zakonczeniu Postepowania zakupowego za posrednictwem Platformy
przetargowej lub poczty elektronicznej (w zaleznosci od sposobu sktadania ofert), podajgc
jednoczesnie informacje zawierajgce przyczyne odrzucenia oferty w przypadku tych
Wykonawcéw, ktorych oferta zostata odrzucona.

4.2 Wymagania dotyczace Wykonawcow

4.2.1 Warunki udziatlu w Postepowaniu zakupowym oraz kryteria oceny ofert

O udzielenie Zamowienia mogg ubiegac sie¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania Zamdéwienia;

3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
Zamowienia;

4) nie zostali skazani prawomocnym wyrokiem za przestepstwo korupcji lub
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie
cywilnoprawnym, zwtaszcza jesli przestepstwa te dotyczyty ubiegania sie o udzielenie
zamowienia w postepowaniu zakupowym, (w szczegolnosci art. 228-230a kk, 231 kK,
296 kk, 297 kk, 305 kk).

Dopuszcza sie wspoélne ubieganie sie Wykonawcdéw o udzielenie Zamowienia, chyba

ze Zamawiajgcy postanowi inaczej. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie

Zamobwienia ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za nalezyte wykonania Zamowienia.

Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspodlnie o udzielenie

Zamowienia, przed zawarciem Umowy zakupowej/Umowy ramowej Zamawiajgcy moze

zgdac¢ umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow, ktora powinna zawieraC¢ m.in.

postanowienia o ich solidarnej odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie Zamaowienia.

Kryteriami oceny ofert sg Cena lub Cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu

Zamowienia, w szczegolnosci, do jakosci, funkcjonalnosci, parametréow technicznych,

metodyki, kosztow  eksploatacji, terminéw lub  wlasciwosci  Wykonawcy,

jego doswiadczenia, wiarygodnosci ekonomicznej i finansowej.

Zamawiajgcy w zaproszeniu do ztozenia ofert w trybie zapytania ofertowego, w zapytaniu

o cene lub w Instrukcji dla Wykonawcow podaje kryteria oceny ofert wraz z ich wagami
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oraz sposobem ich oceny.

Zamawiajgcy w zaproszeniu do ztozenia ofert w trybie zapytania ofertowego, w zapytaniu
o0 cene lub w Instrukcji dla Wykonawcow moze ponadto okresli¢ warunki udziatu w
Postepowaniu, dokumenty potwierdzajgce ich spetnienie oraz sposob ich oceny.

4.2.2 Dokumenty skltadane w Postepowaniu zakupowym

1.

W Postepowaniu o udzielenie Zaméwienia w zaleznosci od jego trybu, Zamawiajgcy moze
zgda¢ od Wykonawcow biorgcych udziat w Postepowaniu m.in. nastepujgcych
dokumentow:

1) aktualnego odpisu z witasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
0 dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidenciji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
za granica, dokumentu lub dokumentéw wystawionych zgodnie z prawem kraju,
w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgcych, ze jest
uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym i nie wszczeto wobec niego
postepowania likwidacyjnego, upadtosciowego ani nie ogtoszono jego upadtosci,

2) oswiadczenia, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w Postepowaniu i nie podlega
wykluczeniu z udzialu w Postepowaniu zakupowym (oswiadczenie stanowi czesé
formularza Oferta),

3) dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do dziatania w imieniu Wykonawcy
w Postepowaniu zakupowym wraz z dokumentem wykazujgcym umocowanie do
dziatania w imieniu i na rzecz danego Wykonawcy osoby/oséb udzielajgcych
umocowanie,

4) petnomocnictwa do reprezentowania wszystkich podmiotow w toku Postepowania
zakupowego albo do reprezentowania w Postepowaniu oraz do zawarcia Umowy
zakupowej lub Umowy ramowej - w przypadku podmiotéw wspodlnie ubiegajacych sie
o udzielenie Zamoéwienia,

5) dokumentéw wymaganych zgodnie z Instrukcjg dla Wykonawcow/zaproszeniem do
sktadania ofert w trybie zapytania ofertowego/zapytaniem o cene,

6) oswiadczenia dotyczgcego ochrony danych osobowych (RODO) (oswiadczenie
stanowi czes$¢ formularza Oferta / zapytania o cene).

Niezaleznie od dokumentéw wskazanych w pkt. 1 powyzej, Zamawiajgcy moze zadac
takze innych dokumentow, jezeli jest to uzasadnione przedmiotem zamowienia, w
szczegolnosci dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkow, o ktérych mowa w pkt
4.21.

Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawcow, ktorzy w okredlonym terminie nie ztozyli
wymaganych petnomocnictw, oswiadczen i/lub dokumentéw albo ktérzy ztozyli wymagane
przez Zamawiajgcego petnomocnictwa, oswiadczenia i/lub dokumenty zawierajgce btedy
lub ktérzy ztozyli je w sposéb wadliwy (np. w niewtasciwej formie, niepodpisane lub
podpisane przez osoby nieuprawnione) do ich ztozenia/uzupetnienia w wyznaczonym
terminie, chyba ze mimo ich ztozenia/uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu. Oferta Wykonawcy, ktéra nie zawiera Ceny nie podlega uzupetnieniu na
powyzszych zasadach.

Wszystkie czynnosci, o ktérych mowa w punkcie 3 powyzej odbywajg sie za
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posrednictwem poczty elektronicznej lub pisemnie, jezeli oferty zostaty ztozone w formie
pisemne;.

5. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski poswiadczonym przez Wykonawce. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy
moze dopusci¢ ztozenie przez Wykonawcéw dokumentdw w jezyku obcym,
pod warunkiem zastrzezenia takiej mozliwosci w Instrukcji dla Wykonawcow.

6. Zamawiajgcy moze zgda¢ ziozenia dokumentéw w formie oryginatu Ilub Kkopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

4.3 Wybor Najkorzystniejszej oferty
4.3.1 Skladanie ofert i wadium

1. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci z uwagi na pilng potrzebe udzielenia
Zamoéwienia, Zespot Zakupowy moze skréci¢ termin skfadania ofert wskazany dla
poszczegoélnych trybdw.

2. Wykonawca moze ziozy¢ jedng oferte. Tresé oferty musi odpowiada¢ wymaganiom
Zamawiajgcego okreslonym w Instrukcji dla Wykonawcow/zaproszeniu do sktadania ofert
w trybie zapytania ofertowego/zapytaniu o cene.

3. Wszystkie dokumenty w ramach oferty skladane sg w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy przetargowej lub poczty elektronicznej, a w formie pisemne;j,
jezeli Zamawiajgcy przewidziat takg mozliwos¢ w Instrukcji dla Wykonawcow. Te
dokumenty, ktére wymagajg podpisu sg wskazane przez Zamawiajgcego. Dokumenty w
ramach oferty sg podpisywane przez osobel/y do tego upowaznione. Zamawiajagcy
dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia elektronicznego podpisu kwalifikowanego.

4. Zamawiajgcy moze dopusci¢ sktadanie Ofert czesciowych. W przypadku dopuszczenia
sktadania Ofert czesciowych, Wykonawca moze ziozy¢ Oferty czesciowe na jedng
lub wiecej czesci Zamdwienia. Zamawiajgcy moze okreslic maksymalng liczbe czesci
Zamoéwienia, na ktére Oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden Wykonawca.

5. W przypadku, gdy Zamawiajgcy dopuszcza skifadanie ofert wariantowych, Wykonawca
sktada oferte zgodnie z wymogami okreslonymi dla danego wariantu w zaproszeniu do
ztozenia ofert w trybie zapytania ofertowego, w zapytaniu o cene lub w Instrukcji
dla Wykonawcow.

6. Warunkiem uczestnictwa w Postepowaniu zakupowym moze by¢é wniesienie wadium.
Wadium moze byc¢ wnoszone w jednej lub kilku
z nastepujgcych postaci:

1) w formie pienieznej,

2) w gwarancjach bankowych,

3) w gwarancjach ubezpieczeniowych,

4) w formie weksla — dotyczy Wykonawcy, ktorym jest spétka z Grupy Kapitatowej lub z
Grupy Kapitatowej PGNiG TERMIKA.

7. Za termin wniesienia wadium w formie pienieznej przyjmuje sie termin uznania rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

8. Jezeli dopuszcza sie skiadanie Ofert czesciowych, kwote wadium okresla sie
odrebnie dla kazdej z czeSci Zamowienia.

9. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wyjasnienia tresci gwarancji wadialnej lub
uzupetnienia potwierdzenia wniesienia wadium.

10. Na wniosek Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, jako Najkorzystniejsza, wadium
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11.

12.

13.

wniesione w Srodkach pienieznych moze byC zaliczone na poczet zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy, jezeli zabezpieczenie jest wymagane.

Zwrot wadium dokonywany jest:

1) Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako Najkorzystniejsza, niezwtocznie
po zawarciu Umowy zakupowej lub Umowy ramowej i po wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, jezeli jest wymagane,

2) pozostatym Wykonawcom niezwiocznie po  zakonczeniu  Postepowania
albo po uniewaznieniu Postepowania lub jego anulowaniu,

3) na pisemny wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert lub ktéry zostat wykluczony lub ktérego oferta zostata odrzucona.
Zamawiajgcy moze zatrzyma¢ wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata

wybrana, jako Najkorzystniejsza:

1) odméwi podpisania Umowy zakupowej lub Umowy ramowej na warunkach
okreslonych w ztozonej przez niego ofercie,

2) nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jest
wymagane,

3) zawarcie Umowy zakupowej lub Umowy ramowej stato sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy.

Przed zatrzymaniem wadium, w korespondencji kierowanej do Wykonawcy, Zamawiajgcy

wzywa Wykonawce odpowiednio do:

1) w przypadku, o ktérym mowa w pkt 12 ppkt.1 lub 3 powyzej
- podpisania Umowy zakupowej/Umowy ramowej wskazujac termin na jej podpisanie

2) w przypadku, o ktérym mowa w pkt 12 ppkt.2 powyzej
- wniesienia wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy
zakupowej/Umowy ramowej, wskazujgc termin na jego wniesienie.

4.3.2 Otwarcie ofert

Z zawartoscig oferty nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert
za wyjatkiem pkt 4.1.7 i pkt 4.4.2.

Otwarcie ofert jest niejawne, z zastrzezeniem ppkt 3 ponize;.

Jesli Zamawiajgcy zdecyduje o jawnosci czynnosci otwarcia ofert, zobowigzany jest
zawrze¢ stosowne postanowienia w Instrukcji dla Wykonawcéw.

Oferty sktadane w Postepowaniu zakupowym, dane Wykonawcy, ktéremu udzielono
Zamowienia oraz dokumentacja zwigzana z przygotowaniem i prowadzeniem
Postepowania sg niejawne.

4.3.3 Omyiki w ofertach

1.

Zamawiajgcy moze poprawic¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe oraz inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami
Zamawiajgcego, nhiepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Wykonawca w terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze od dnia otrzymania zawiadomienia,
o ktéorym mowa powyzej, zobowigzany jest do akceptacji zaproponowanych poprawek,
w przypadku braku akceptacji oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu.
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4.3.4 Razaco niska Cena

1.

W przypadku otrzymania oferty, co do ktorej istnieje podejrzenie zaoferowania razgco
niskiej Ceny w stosunku do Wartosci szacunkowej, Zamawiajgcy moze podjg¢ czynnosci
wyjasniajgce w celu ustalenia przestanek dotyczgcych elementéw oferty majgcych wptyw
na wysokos¢ Ceny. Zamawiajgcy dziatania, o ktérych mowa w zdaniu powyzej, moze
podjga¢ na kazdym etapie prowadzonego Postepowania zakupowego nastepujacym po
otwarciu ofert.

Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami/dokumentami potwierdza, ze oferta
Wykonawcy zawiera razgco niskg Cene.

4.3.5 Przestanki wykluczenia

1.

Z Postepowania zakupowego Zamawiajgcy moze wykluczy¢, a w przypadku, o ktérym

mowa w punkcie 12 ponizej wykluczy, Wykonawcow:

1) ktérzy w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem Postepowania zakupowego nie
wykonali Zaméwienia udzielonego im przez Zamawiajgcego lub inne spéiki
z Grupy Kapitatowej lub Grupy Kapitatowej PGNIiG TERMIKA lub wykonali je
z nienalezytg starannoscia, ktéra zostata udokumentowana (w szczegodlnosci
korespondencjg z wykonawcg lub pisemnym stanowiskiem jednostki odpowiedzialnej
za realizacje Zamowienia ze strony Zamawiajgcego) lub zostali wpisani do Rejestru
Wykonawcéw wykluczonych z udziatlu w Postepowaniu lub kiedy istnieje miedzy
Wykonawcg a Zamawiajgcym spor w przedmiocie nalezytego wykonania
zamowienia,

2) ktorzy w okresie ostatnich trzech lat przed wszczeciem Postepowania zakupowego
odmoéwili podpisania Umowy zakupowej lub Umowy ramowej lub realizacji
Zamowienia na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie,

3) w stosunku, do ktorych zostato wszczete postepowanie upadtosciowe, jezeli sad
odmowi ogtoszenia upadtosci z uwagi na niewystarczajgce aktywa na prowadzenie
upadiosci albo w razie zawarcia z wierzycielami uktadu powodujgcego zagrozenie
dla realizacji Zamowienia lub nastgpi likwidacja przedsiebiorstwa Wykonawcy,

4) ktoérych upaditosé lub likwidacje ogtoszono lub w stosunku, do ktérych wszczeto
postepowanie upadtosciowe lub likwidacyjne,

5) ktérzy nie ztozyli wymaganych dokumentoéw, oswiadczen lub nie spetnili innych
wymogow koniecznych do udziatu w Postepowaniu zakupowym okreslonych przez
Zamawiajgcego,

6) ktdérzy nie zgodzili sie na przediuzenie okresu zwigzania oferta,

7) ktoérzy ztozyli nieprawdziwe informacje majgce lub mogace mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego Postepowania zakupowego,

8) ktérzy wykonywali czynnosci zwigzane z przygotowaniem Postepowania
zakupowego na skutek czego doszto lub moze dojs¢ do naruszenia konkurencji w
Postepowaniu zakupowym, chyba ze Zamawiajgcy podjgt odpowiednie srodki
zapewniajgce zachowanie uczciwej konkurencji lub postugiwali sie w celu
sporzgdzenia oferty osobami uczestniczacym w dokonywaniu tych czynnosci lub gdy
zachodzi uzasadnione przypuszczenie wptywania na czynnosci wykonywane przez
pracownikéw Zamawiajgcego,
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2.

3.

9) ktorzy nie zostali zaproszeni do sktadania ofert w przypadku przetargu
ograniczonego,
10) ktérzy posiadajg rating ponizej 5 punktow, okreslony zgodnie z wewnetrznymi
regulacjami Zamawiajgcego,
11) ktérzy sg aktualnym audytorem Zamawiajgcego lub podmiotem nalezgcym do sieci
tej firmy audytorskiej,
12) o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawce o wykluczeniu z Postepowania, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.
Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzuconag.

4.3.6 Odrzucenie oferty

1.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) nie spetnia wymagan odnoszgcych sie do przedmiotu Zamdwienia okreslonych w
Instrukcji dla Wykonawcow lub w zaproszeniu do sktadania ofert w trybie zapytania
ofertowego/zapytaniu o cene,

2) Wpykonawca nie wniést wadium w przypadku, gdy byto ono wymagane,

3) Wykonawca nie potwierdza wymaganego terminu dostawy materiatéw/czesci
zamiennych i gotowych dobr inwestycyjnych,

4) nie zawierata Ceny,

5) oferta Wykonawcy po negocjacjach handlowych jest mniej korzystna od tej, ktérg
Ztozyt przed przeprowadzeniem negocjacji handlowych, chyba Zze zmiany
wprowadzone w trakcie negocjacji handlowych mogly spowodowaé zwiekszenie
wynagrodzenia,

6) Wykonawca nie zgodzit sie na poprawienie omytek w tresci oferty,

7) zawiera razgco niskg Cene w stosunku do Wartosci szacunkowej,

8) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

9) Woykonawca nie ztozyt w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty i/lub nie uzupetnit petnomocnictw, oswiadczen i/lub
dokumentow,

10) zostata ztozona w formie niedopuszczonej niniejszym Regulaminem,

11) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

O odrzuceniu oferty Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawce, ktérego oferta zostata

odrzucona wraz z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego, przed

przeprowadzeniem negocjacji handlowych, z wyjgtkiem przypadkéw okreslonych w pkt

4.3.4 ppkt 1.

4.3.7 Negocjacje handlowe

1.

2.

Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ negocjacje handlowe z Wykonawcami, ktérych oferty
nie podlegajg odrzuceniu, w liczbie okreslonej przez Zamawiajgcego.

Negocjacje handlowe mogg przebiega¢é w dowolnej liczbie rund negocjacyjnych
okreslonych przez Zamawiajgcego i mogg dotyczy¢ Ceny oraz parametrow odnoszgcych
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10.

sie do przedmiotu i warunkow realizacji Zamowienia.

Prowadzone negocjacje handlowe majg charakter poufny.

Wykonawcy zaproszeni do negocjacji handlowych informowani sg o ich terminie, miejscu
i formie prowadzenia.

Po przeprowadzeniu negocjacji handlowych Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom
biorgcym udziat w negocjacjach handlowych wykaz zmian wynikajgcych z negocjacii,
na podstawie ktorego Wykonawcy sktadajg ostateczng oferte, jezeli zmiany takie miaty
miejsce. W przypadku, gdy przedmiotem negocjacji byta tylko Cena, Wykonawce, ktory
nie przystgpit do negocjacji handlowych, obowigzuje Cena wskazana w ofercie przed
negocjacjami handlowymi.

Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcy, ktéry pomimo zaproszenia do negocjacji
handlowych nie przystgpit do nich, informacje o zmianach, jakie nastgpity w wyniku
przeprowadzonych negocjacji handlowych z pozostatymi Wykonawcami. Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢é odwiadczenie o przyjeciu lub odrzuceniu wprowadzonych zmian.
W przypadku braku ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym
lub niezaakceptowaniu wprowadzonych zmian, Zamawiajagcy moze wykluczy¢ takiego
Wykonawce z Postepowania zakupowego.

Negocjacje handlowe mogg by¢ prowadzone w siedzibie Zamawiajgcego lub poprzez
mozliwe dostepne srodki elektronicznej komunikacji, pod warunkiem posiadania takich
mozliwos$ci przez Zamawiajgcego i Wykonawce.

Po przeprowadzonych negocjacjach handlowych Wykonawcy zobowigzani sg do ztozenia
oferty ostatecznej w formie przewidzianej w danym Postepowaniu zakupowym.

Oferta Wykonawcy, o ktérej mowa w pkt 5, nie moze by¢é mniej korzystna od tej,
ktorg ztozyt przed negocjacjami handlowymi, chyba ze zmiany, jakie miaty miejsce na
etapie negocjacji handlowych, mogty spowodowac zwiekszenie wynagrodzenia.

Po przeprowadzeniu negocjacji, Zamawiajgcy przystepuje do ostatecznego poréwnania
ztozonych ofert na podstawie kryteriow ustalonych w Postepowaniu.

4.3.8 Aukcja elektroniczna

1.

2.

W celu wyboru Najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy moze zastosowacC aukcje

elektroniczna.

Kryteriami oceny ofert w toku aukcji elektronicznej sg wytacznie kryteria okreslone

w Instrukcji dla Wykonawcow, umozliwiajgce automatyczng ocene ofert bez ingerencji

Zamawiajgcego, wskazane sposrod kryteriow na podstawie, ktérych dokonano oceny

ofert przed otwarciem aukcji elektroniczne;j.

Aukcja elektroniczna jest jednoetapowa.

Zamawiajgcy zaprasza drogg elektroniczng do udziatu w aukcji elektronicznej wszystkich

Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

W zaproszeniu, o ktérym mowa w pkt 4, Wykonawcy sg informowani, co najmniej o:

1) terminie otwarcia aukcji elektronicznej,

2) terminie i warunkach zamkniecia aukcji elektroniczne;j,

3) minimalnych/maksymalnych wartosciach postgpien sktadanych w toku aukc;ji
elektronicznej,

4) sposobie oceny ofert w toku aukcji elektroniczne;j.

Ocena ofert w toku aukgji elektronicznej powinna uwzglednia¢ punktacje przyznang przed

otwarciem aukcji elektroniczne;j.
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Oferta Wykonawcy ztozona w toku aukcji elektronicznej nie moze by¢ mniej korzystna
od oferty ztozonej w Postepowaniu.

Oferta Wykonawcy ztozona w Postepowaniu przestaje wigza¢ w zakresie, w jakim ztozy
on korzystniejszg oferte w toku aukcji elektroniczne;j.

4.3.9 Wybor Najkorzystniejszej oferty

Zamawiajgcy wybiera Najkorzystniejszg oferte na podstawie okreslonych przed uptywem
terminu sktadania ofert kryteriow oceny ofert.

Jezeli nie mozna wybra¢ Najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans Ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod
tych ofert wybiera oferte z nizszg Cena.

W  przypadku, gdy wptyng oferty o tej samej Cenie uniemozliwiajgce wybor
Najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Zamawiajgcy informuje
Wykonawcéw sktadajgcych oferty dodatkowe, ze nie mogg oni zaoferowaé Cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych wczesniej ofertach.

Wykonawca, ktory ztozyt Najkorzystniejszg oferte jest o tym zawiadamiany przez
Zamawiajacego. Pozostali Wykonawcy, ktdrzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu sg
informowani o zakonczeniu Postepowania zakupowego za posrednictwem Platformy
przetargowej lub poczty elektronicznej (w zaleznosci od sposobu sktadania ofert).

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia Umowy
zakupowej/Umowy ramowej lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajgcy wybiera Najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

W sytuacji, gdy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, dochowanie terminu/terminéw
realizacji Zamowienia Zakupu/Umowy zakupowej/ramowej/Zlecenia stato sie niemozliwe
jeszcze przed jegoljej podpisaniem, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
proporcjonalnego przesuniecia terminu/ termindw, o ktérym/ktérych mowa w Instrukcji dla
Wykonawcéw/ zaproszeniu do skfadania ofert w trybie zapytania ofertowego/zapytaniu o
cene.

4.3.10 Uniewaznienie Postepowania

1.

Postepowanie zakupowe mozna uniewaznic, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2) Cena Najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢
te kwote do Ceny Najkorzystniejszej oferty,

3) w trakcie Postepowania nastgpito istotne naruszenie Zasad i przepiséw regulujgcych
prowadzenie Postepowan, a ktore miato wptyw na jego wynik,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie Postepowania
lub wykonanie Zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,

5) wudzielenie Zamoéwienia na oferowanych warunkach nie lezy w interesie
Zamawiajgcego i lub Postepowanie zakupowe obarczone jest wadg uniemozliwiajgca
zawarcie waznej Umowy zakupowej lub Umowy ramowe;j.

Postepowanie zakupowe moze zosta¢ anulowane w kazdym momencie bez podania

przyczyny. Zamawiajgcy w takiej sytuacji jest zobowigzany powiadomi¢ Wykonawcow
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o anulowaniu Postepowania zakupowego za posrednictwem Platformy przetargowej
lub pocztg elektroniczng. Na czynnos¢ uniewaznienia/anulowania Postepowania
zakupowego Wykonawcy nie przystuguje odwotanie. Wykonawcy nie przystugujg w takiej
sytuacji zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

Jezeli dopuszczona zostata mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia
czesci Postepowania, postanowienia pkt 1 powyzej stosuje sie odpowiednio.

O uniewaznieniu i anulowaniu Postepowania zakupowego Zamawiajgcy zawiadamia
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w Postepowaniu.

4.4 Odwotanie i dokumentacja Postepowania

4.41 Procedura odwotawcza

W Postepowaniu zakupowym Wykonawcy, ktory ztozyt oferte przystuguje odwotanie na
czynno$ci Zamawiajgcego dotyczace odrzucenia oferty lub wykluczenia Wykonawcy
z Postepowania. Odwotanie nie przystuguje Wykonawcy na wybér trybu, uniewaznienie
Postepowania lub jego anulowanie oraz na czynnosci podejmowane w Postepowaniu
prowadzonym w procedurze uproszczone;.

Odwotanie wnosi sie w terminie 2 dni roboczych od dnia wystania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego, stanowigcej podstawe jego wniesienia. Odwotanie winno wskazywac
zaskarzong czynnosc¢ lub zaniechanie, zwiezle przedstawione zarzuty i okolicznos$ci
faktycznie uzasadniajgce wniesienie odwotania. Termin uwaza sie za zachowany, jezeli
odwotanie wptyneto w terminie 2 dni do Zamawiajgcego.

Odwotanie wnosi sie do Dyrektora Departamentu Zakupéw Zamawiajgcego w formie
elektronicznej lub w formie pisemnej. W przypadku, gdy Wykonawca skfadajgcy
odwotanie w jego tresci powotuje sie na tajemnice przedsiebiorstwa wéwczas musi
wskazag¢, ze dane informacje nie mogg zostac przekazane pozostatym Wykonawcom.
Odwotanie moze by¢ rozstrzygniete przez jego odrzucenie, oddalenie lub uwzglednienie.
Odwotanie wniesione po terminie lub wniesione przez osobe nieuprawniong podlega
odrzuceniu, o czym informuje sie Wykonawce wnoszgcego odwotanie.

Dyrektor Departamentu Zakupdéw Zamawiajgcego, rozpatruje odwotanie najpdzniej
w terminie 2 dni roboczych od jego wniesienia. Brak rozstrzygniecia odwotania w tym
terminie jest réwnoznaczny z jego oddaleniem.

Whiesienie odwotania nie wstrzymuje mozliwosci dalszego prowadzenia Postepowania
oraz nie wstrzymuje mozliwosci zawarcia przez Zamawiajgcego umowy z Wykonawca,
ktérego oferta zostata wybrana.

Decyzja w przedmiocie rozstrzygniecia odwotania jest ostateczna i nie podlega dalszym
Ssrodkom odwotawczym.

4.4.2 Zamoéwienia do kwoty nizszej niz 5.000 PLN - procedura uproszczona

1.

Zapytanie o cene — procedura uproszczona to tryb udzielenia Zamowienia stosowany dla
Zamowien dotyczacych zakupu materiatdw/czesci zamiennych i gotowych débr
inwestycyjnych o Wartosci szacunkowej nizszej niz 5.000 PLN, w ktérym Zamawiajgcy
kieruje do wybranych Wykonawcow, w liczbie nie mniejszej niz 3, zapytanie o cene.
Zaproszenie do sktadania ofert w trybie zapytania o cene kierowane jest do Wykonawcy
lub Wykonawcow za posrednictwem poczty elektronicznej i powinno zawieraé, co najmniej
przedmiot Zaméwienia, termin sktadania ofert, termin i warunki realizacji Zaméwienia.
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Termin sktadania ofert w Postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene wynosi
minimum 3 dni robocze, od dnia wystania zaproszenia do ich skfadania.

Wykonawcy w odpowiedzi na skierowane zapytanie o cene zobowigzani sg do ztozenia
oferty za posrednictwem poczty elektronicznej.

44.3 Umowa zakupowa /Umowa ramowa

10.

11.

12.

13.

Umowa zakupowa/Umowa ramowa wymaga dla swej waznosci formy pisemnej pod

rygorem niewaznosci, chyba ze odrebne przepisy wymagajg formy szczegdlne;j.

Umowa zakupowa/Umowa ramowa zostaje zawarta z chwilg jej podpisania przez

Zamawiajacego i Wykonawce.

Dopuszczalne jest zadanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (GNWU) w

wysokosci do 10% Ceny catkowitej wartosci podanej w ofercie, ktore stuzy pokryciu

roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, a z tytutu rekojmi za

wady lub gwarancji (GNGR) w wysokoéci do 3% Ceny catkowitej wartosci podanej w

ofercie.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku

nastepujacych formach:

1) pienieznej,

2) gwarancji bankowych,

3) gwarancji ubezpieczeniowych,

4) weksla — dotyczy Wykonawcy, ktérym jest spotka z Grupy Kapitatowej lub z Grupy
Kapitatowej PGNiG TERMIKA.

Zamawiajgcy realizuje Umowe ramowg w oparciu 0 wewnetrzne procedury.

Oferta Wykonawcy sktadana w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert w celu

wytonienia wykonawcy, ktoremu udzielone bedzie Zamodwienie do Umowy ramowej,

nie moze by¢ mniej korzystna dla Zamawiajgcego od oferty ztozonej w Postepowaniu

zakupowym prowadzonym w celu zawarcia Umowy ramowe.

W trakcie realizacji Umowy zakupowej/Umowy ramowej Wykonawca moze dokonac

zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w pkt. 4. Zmiana

formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez

zmniejszenia jego wartosci.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania Zamowienia

i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Zamawiajgcy zastrzega, iz w przypadku wprowadzenia w Umowie zakupowej/Umowy

ramowej odpowiedzialnosci Wykonawcy z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji,

Zamawiajagcy moze zatrzymaé zabezpieczenie, z kwoty wynagrodzenia naleznego

Wykonawcy.

Kwota, o ktorej mowa w pkt 9 powyzej jest zwracana nie pozniej niz w 30 dniu po uptywie

okresu rekojmi za wady lub gwarancji.

Umowe ramowg zawiera sie na okres nie diuzszy niz 4 lata. Umowa ramowa moze by¢

zawarta na okres diuzszy niz 4 lata ze wzgledu na przedmiot zamowienia lub szczegdélny

interes Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wykonuje Umowe ramowg w oparciu o wewnetrzne procedury

Zamawiajgcego.

Oferta Wykonawcy sktadana w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert w celu

wytonienia Wykonawcy, ktoremu udzielone bedzie Zamdwienie do Umowy ramowej,
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nie moze by¢ mniej korzystna dla Zamawiajgcego od oferty ztozonej w Postepowaniu
zakupowym prowadzonym w celu zawarcia Umowy ramowe.
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